Na temelju Clanka 34. Statuta Skole Srednje Skole Slunj, Zakona o knjiznicama (Narodne
novine br. 105/97., 5/98., 104/00. 1 69/09.), ¢lanka 25. Standarda za $kolske knjiznice (Narodne novine
br. 34/2000. ) i ¢lanka 118. Zakona 0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (Narodne
novine br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13 i 152/14), Skolski
odbor Srednje Skole Slunj na sjednici odrzanoj 10. lipnja 2015. godine donio je

PRAVILNIK
O
RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) Srednje Skole Slunj (u daljnjem
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Clanak 2.
Skolska knjiznica &uva, pohranjuje, nabavlja, stru¢no obraduje i daje na koristenje knjiznu i neknjiznu
gradu koju posjeduje. Skolska knjiznica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole.

Clanak 3.
Zadaca je Skolske knjiznice unaprjedivanje svih oblika i podruéja odgojno-obrazovnog procesa i rada
Skole:
- upoznavanje korisnika s razli¢itim izvorima znanja i informacija, te poticanje na njihovo
koriStenje,
- usvajanje informacijskih vjestina, razvijanje kriti¢kog procjenjivanja u odabiru informacija,
- upoznavanje korisnika s nacinom rada knjiznice kao multimedijskog 1 informacijskog srediSta
Skole,
- poticanje uCenika i nastavnika na cjelozivotno ucenje,
- omogucavanje nastavnicima i stru¢nim suradnicima ostvarivanje nastavnog plana i programa te
permanentno strucno usavrSavanje,
- omoguéavanje uéenicima ispunjenja obveza koje proizlaze iz nastavnog plana i programa Skole.

Clanak 4.
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- obavljanje poslova vezanih uz kulturnu i javnu djelatnost Skole,

- suradnja s ravnateljem, nastavnicima i stru¢nim suradnicima, te s drugim djelatnicima Skole i
roditeljima ucenika,

- permanentno struéno usavravanje i obavljanje drugih poslova odredenih opéim aktima Skole,

- suradnja s maticnom sluzbom, drugim knjiznicama, nakladnicima i drugim ustanovama vezanim za
0dgoj i obrazovanje.



I, KNJIZNICNI FOND

Clanak 5.

1. Fond knjiznice sadrzi:

a) knjiznu gradu (knjige, Casopise i drugu tiskanu gradu),

b) neknjiznu gradu (AV-sredstva, raCunalne zapise i sl.).
Clanak 6.

Grada iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika smjestena je:

a) u slobodnom pristupu (posudbeni dio fonda, casopisi)

b) u zatvorenim ormarima (referentna zbirka, AV-sredstva)
Clanak 7.

Knjizni¢ni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu Skole, te potrebama
korisnika Skolske knjiznice.

On se nabavlja u skladu s potrebama nastavnih planova i programa i u dogovoru s ravnateljem,
nastavnicima i struénim suradnicima Skole.

1. POSUDBA I KORISNICI KNJIZNICNE GRADE

Clanak 8.
Pravo koristenja usluga $kolske knjiZnice imaju svi uenici i zaposlenici Skole (u daljnjem tekstu:
korisnici).

Clanak 9.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.
Skolska knjiznica svojim korisnicima izdaje ¢lanske kartone na pocetku Skolske godine. Ucenici su
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predocenje Clanske iskaznice.

Clanak 10.
U prostorijama knjiznice 1 ¢itaonice mora biti red 1 mir. Korisnika koji naruSava radnu atmosferu,
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........

........

Clanak 12.
U prostoru Citaonice korisnici se mogu sluZiti :
- referentnom zbirkom: opce i stru¢ne enciklopedije, leksikoni, rjecnici, atlasi, bibliografije,
monografije, antologije, razni prirucnici i sl. ),
- stru¢nim i popularno-znanstvenim ¢asopisima,
- neknjiznom gradom.
Referentna zbirka, &asopisi i AV grada ne posuduju se izvan Skole, koriste se u prostoru 3kolske
knjiZnice. U iznimnom slu€aju takvu gradu moZe posuditi nastavnik ili stru¢ni suradnik, iskljucivo
unutar prostora Skole.



Clanak 13.
Za koristenje izvan prostorija knjiznice ucenici mogu posuditi:
- odjednom 2 knjige na rok od 15 dana.
Dijelatnici Skole mogu posuditi:
- odjednom 10 knjiga istovremeno za vlastite potrebe. Rok posudbe je za beletristiku najvise 30
dana, dok je za stru¢nu literaturu najvise godinu dana.

Maturanti i u€enici koji sudjeluju na natjecanjima mogu posuditi viSe knjiga potrebnih za zavr$ni rad
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Obveza razrednika je izvijestiti knjizni¢ara o ispisu uéenika iz Skole ili prelasku u drugu $kolu.
Djelatnici Skole su obavezni na kraju §kolske godine vratiti posudenu literaturu kako bi se mogla
obaviti godis$nja revizija u knjiznici.

Nastavnici mogu iznimno zadrzati 2-3 knjige, koje su im nuzno potrebne, ali su ih duzni pokazati na
uvid prilikom revizije.

Ucenicima se knjige ne posuduju na kuénu upotrebu dva tjedna prije kraja Skolske godine. U tom
razdoblju ucenici su duzni vratiti knjiznici posudene knjige. Iznimno, na kraju $kolske godine knjige
mogu posudivati maturanti (zbog polaganja mature), a duzni su ih vratiti odmah nakon mature.
razrednika 1 na oglasnim plocama u knjiznici, hodnicima i1 zbornici) popise duznika u Skolskoj
knjiZnici.

Razrednik je duZan procitati razredu popis duZznika na prvom sljede¢em satu koji odrzi u svojem
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ravnateljem, potrazivati posudenu gradu i uskratiti zaposleniku daljnju posudbu dok se posudena grada
ne vrati.

Clanak 16.
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naslov u skladu s potrebama knjiznice.



IV. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 18.
Redovita zastita fonda provodi se djelomi¢nom ili potpunom revizijom i pregledom fonda, u vremenu
koje je predvideno za te radnje.

Clanak 19.
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- pravilan smjestaj knjizne grade

- pravilan smjestaj neuvezanih ¢asopisa

- pravilan smjestaj 1 zastita od oSte¢enja AV grade
- popravak oste¢enih knjiga

V. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 20.
Vrijeme koriStenja $kolske knjiznice odreduje se u skladu s Godi$njim planom i programom rada
Skole.

Clanak 21.
Radno vrijeme knjiznice obavezno se istice na ulaznim vratima knjiznice.
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vratima knjiznice i oglasnoj ploéi Skole.

Clanak 22.
Za vrijeme radnog vremena knjiznica organizira individualni rad s ucenicima, rad sa skupinama
ucenika, aktivnosti vezane za redovnu nastavu 1 izvannastavne aktivnosti (knjiZevne susrete,
razgovore, tribine, predstavljanja knjiga i projekata, natjecanja i kvizove za uéenike i sl . ).



VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.
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razrednike i sve radnike Skole.

Clanak 24.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 25. 5
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 26.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiznice od 17. travnja
2003. godine (Klasa: 003-05/03-01-01 , Ur.br.: 2133-54-03-01).

Predsjednica Skolskog odbora

Ivanka Bozicevic, prof.

KLASA: 003-05/15-01-04
URBROJ: 2133-54-15-01

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole 11. lipnja 2015. godine, a stupio je na snagu
19. lipnja 2015. godine.

Ravnateljica

Diana Cindri¢, prof.



